

培训时间/地点：2025年5月9日（星期五）/上 海

收费标准：￥2500/人

含授课费、证书费、资料费、午餐费、茶点费、会务费、税费

不包含学员往返培训场地的交通费用、住宿费用、早餐及晚餐

证书：
如需颁发上海市人工智能技术协会认可证书，需单独支付证书费用RMB 200/张。
课程背景：

随着人工智能技术的飞速发展，AI已逐渐渗透到各行各业，成为推动企业数字化转型的关键力量。DeepSeek大模型凭借其卓越的自然语言处理能力和强大的数据处理能力，正在帮助企业提升办公效率并实现流程优化。尽管如此，许多企业在应用AI技术时，往往面临认知不足、技术应用深度不够等问题，无法最大化其潜力。本课程《DeepSeek赋能，提升办公生产力》旨在帮助企业员工全面掌握DeepSeek大模型的核心技术，提升AI工具在办公中的实际应用能力，从而推动企业办公流程的智能化升级。

本课程将通过系统化的教学与实操案例，深入讲解DeepSeek大模型如何在日常办公场景中高效应用，帮助学员提升工作效率。课程内容包括Word自动化写作、Excel智能数据处理、PPT智能设计及跨平台创意工具链的应用，特别通过实战案例展示AI如何节省数据处理时间、自动生成会议文档以及设计专业PPT等。
课程收益：

能够熟练使用各种国内大语言模型进行提问，并大幅提升工作效率；

能够熟练使用AI工具生成各类文档，如：年终总结、市场分析报告、会议记录等，节约宝贵的时间；

能够熟练使用AI工具生成各类PPT幻灯片，快速完成从PPT结构梳理，内容丰富到页面美化全流程；

能够熟练使用AI工具完成各类其他任务，如：图片生成、代码生成等。

课前准备：

培训学员在课前访问相关国内AI网站，完成用户注册；

DeepSeek：https://www.deepseek.com
Kimi：https://kimi.moonshot.cn
参训对象：

职场人士，包括各个部门中的员工，包括但不限于：数据/业务分析师、运营人员、技术人员、销售与市场人员、客户服务人员；

项目和团队领导者（关注：如何利用AI工具来管理团队和项目，以更好地规划、执行和监督工作流程）；

企业管理者与决策者（关注：如何整合AI技术来优化业务流程，学习如何通过人工智能工具来提升工作效率和降低运营成本）。

授课形式：

课程呈现方式：讲师讲授、案例研讨、学员实操练习。
课程大纲：

第一章 DeepSeek横空出世

AI大战！ChatGPTvs.DeepSeek，中美科技巨头对决！

除了DeepSeek你还需要了解的AI知识：多模态

DeepSeek全面上线！网页端、API、云端、私有化部署，你想怎么用都行！

注意！AI能力的局限与信息安全

第二章 DeepSeek+文字（Word），撰写文案轻松玩转！

专业报告？DeepSeek助攻！一键生成高质量文稿

日常文档，轻松完成！AI自动为你撰写完美内容

文档智能校对与检索，AI助力无误！不再遗漏任何细节

会议记录，全自动归纳！AI小秘书帮你搞定会议总结

第三章 DeepSeek+演示（PPT），搞定演示如此简单！

DeepSeek辅助演示设计全流程：标题设计、大纲梳理

AI辅助排版设计：配色方案的使用、视觉布局设计

多种PPT设计的AI应用

第四章 DeepSeek+表格（Excel），分析数据不再头疼！

数据清理，让AI来帮你

公式函数，DeepSeek写！让你省心不费力

从零开始，VBA代码DeepSeek搞定！零基础也能轻松驾驭

数据可视化，轻松呈现！AI帮你把复杂数据转化为清晰图表

第五章 DeepSeek+多媒体，图片视频样样精通！

想要图片？AI轻松生成！创意无限，尽在掌握

海报自定生成，AI完美设计！快速定制，专业水准

宣传视频？AI瞬间生成！让视频制作从此简单高效

讲师介绍：许老师  资深AI、办公软件培训师

微软/领英生成式AI技能认证
讯飞星火提示工程师Prompt Engineer

WPS教育培训专家KVP

微软办公软件专家MOS

8年培训授课与项目交付经验，多家世界500强与细分行业头部企业特邀培训师，为中国银行、太平保险、国家电网、中国电信等央企，以及惠普中国、百胜中国、夏普中国、伟创力、波司登等知名企业，提供300+场的定制培训；
有丰富的Microsoft Office与WPS授课与实际操作经验；
2019、2020年受邀作为资深导师，辅导国家电网学员设计参赛PPT，并两度斩获国际ICQCC大赛金奖。
多次为农业银行上海分行、中国烟草浙江中烟工业等进行Excel数据表格优化；
多次为政府机构，如苏州工业园区企业发展服务中心、苏州工业园区社会保险基金和公积金管理中心等；为知名企业，如波司登、颐坤生物等定制宣传发布PPT。

授课/咨询风格：
讲授与实际操作相结合的方式，以企业实际案例为中心，解决企业员工实际遇到的问题。

专业/擅长领域：
	人工智能AI

人工智能课程通识

人工智能提升办公效能
	软件办公技能提升

WPS办公技能提升

PowerPoint办公技能提升

Excel办公技能提升


 

